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DE PYMES
Características del Curso:
· 20 Clases Virtuales explicadas por video.
· Manual Incluido
· Software Gratuito para trabajar
· Descarga de ejercicios.
· Clases de Consultas por un Instructor
· Seminarios
· Contención del Alumnado
· Examen Final
· Certificado de Aprobación del curso 
Contenido
UNIDAD 1
1. Interfaz del Programa Excel, Fichas, Textos  Valores, Formula simple y Referencial, metodología de las Funciones y uso de Función Suma.
2. Ejercicio práctico, realización de Balance Mensual.
3. Tipos de Punteros, modo de uso, Funciones Contar, Contara, Contar.Blanco, Max, Min, Promedio, Referencia relativa y Absoluta, modo de uso. (Video de Teoría y Video de ejercicio) Ejercicio sobre cálculo de Ganancias sobre un stock calculando sobre el precio de costo.
4. Funciones Compuestas Contar.si , Sumar.si y promedio.si , definición y modo de uso. (Video de teoría y Video de Ejercicio), Ejercicio calculamos las ventas de un listado de vendedores, Cantidad de productos, Recaudación, Promedio de recaudación, sobre vendedores y productos.
5. Funciones de Fecha, Hoy, Ahora, Día, Mes, Año, Sifecha, conceptos básicos y modalidad de uso. (Video de Teoría y Video de ejercicio)Ejercicio aplicando las funciones aprendidas en planilla de empleados, calculando edad, tiempo laboral restante etc.
UNIDAD 2
6. Función Si, concepto, modo de uso y composición (Video de Teoría y Video de Ejercicio) Ejercicio trabajamos con una planilla de Ventas calculando edad, cuota, recargo, etc.
7. Función Si Anidado, Video de teoría y explicación con ejemplo y Video de ejercicio con planilla de Socios determinando Cuota x Edad, Forma de pago, Descuentos etc. También vemos Validación de Datos.
8. Explicación de Validación de Datos, procedimiento y funcionalidades, Función BuscarV, BuscarH, Conceptos, composición, ejemplo. (Video de teoría y Video de ejercicio) Ejercicio Configuramos con las funciones un recibo de Sueldo sobre una base de datos.
9. Gráficos, modo de uso, personalización, Configuración.
10. Configuración de las Celdas, Personalización, Títulos, Relleno, Bordes, Filtros, Modo de Impresión, etc. 
UNIDAD 3
11. Trabajo Practico Final Excel Parte 1 (Base de Datos), Realizamos una Liquidación de Sueldos Completa utilizando todas las Formulas, Funciones, Herramientas aprendidas. 
12. Trabajo Practico Final Parte 2 (Calculo de Presentismo). 
13. Trabajo Practico Final Parte 3 (Calculo de Liquidación 1).
14. Trabajo Practico Final Parte 3 (Calculo de Liquidación 2).
15. Trabajo Practico Final Parte 4 (Recibo de Sueldo).
UNIDAD 4

16. Inicio de Access, Interfaz, Modo de uso, inicio de base de datos (Agenda) creación de Tablas.
17. Creación de Formularios, Configuración y proceso.
18. Creación de Consultas, proceso, filtros de búsqueda y configuración.
19. Creación de Informes, Configuración y proceso.
20. Finalización de la Base de Datos creando la pantalla de Inicio, Configuración y Personalización.
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